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		TOIMENPIDE

Nimi toimenpiteelle
ja lyhyt kuvaus mitä tehdään
	TÄRKEYSJÄRJESTYS

1  Tehdään seuraavana
2  Tehdään myöhemmin
3  Jätetään viimeisenä 
       tehtäväksi
X  Tehty valmiiksi
	KUKA TEKEE

Vastuuhenkilö, joka seuraa toimenpiteen tekemisen
	MILLOIN VALMIS

Määräaika tekemiselle
	MITEN TIEDOTETAAN TEHDYSTÄ TOIMENPITEESTÄ

Kun toimenpide on tehty, niin keille ja kuinka asia kerrotaan (Teams kanava, Helmi… )
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